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I. Krajowy System e-Faktur (KSeF) — nowe obowiazki dla przedsiebiorcow
1. Gtéwne zatozenia i cel wprowadzenia KSeF
2. Podstawy prawne KSeF
3. Przedsiebiorcy zobowigzani do wdrozenia KSeF i harmonogram wdrozenia
4. Podstawowe skutki wdrozenia KSeF w dziatalnosci gospodarczej
Il. Organizacja dziatalnos$ci przedsiebiorcy w zwigzku z wdrozeniem KSeF
1. Audyt proceséw u przedsiebiorcy pod katem KSeF i okreslenie potrzeb
2. Dostosowanie procedur i aktualizacja dokumentacji wewnetrznej (instrukcje i
polityki wewnetrzne zwigzane z KSeF, ochrona danych osobowych, tajemnica
handlowa)
3. Wyznaczenie rol i nadawanie uprawien w KSeF oraz szkolenia pracownikéw
4. Monitorowanie zgodnosci i okresowy przeglad wdrozonych rozwigzan
lll. Zasady wspétpracy przedsiebiorcy z klientami i kontrahentami po wdrozeniu KSeF
1. Ustalanie zasad przekazywania faktur i zatgcznikéw — kanaty, formaty,
bezpieczenstwo
2. Aspekt miedzynarodowy KSeF, w tym obstuga faktur wystawianych dla
kontrahentéw zagranicznych (eksport/WDT) oraz otrzymywanych z zagranicy
(import/WDT) w konteks$cie KSeF

3. Minimalizacja opiséw oraz innych danych na fakturach i zatagcznikach — ochrona

tajemnicy handlowej
4. Rozliczenia z klientami i kontrahentami oraz przechowywanie dokumentéw
5. Komunikacja zmian i aktualizacja uméw zawieranych z klientami i
kontrahentami
IV. Rozwigzywanie problemow i skutki btedow przy wdrozeniu KSeF u przedsiebiorcy
1. Dziatania przedsiebiorcy w przypadku awarii systemu KSeF

2. Najczestsze btedy przy wdrazaniu oraz korzystaniu z KSeF i sposoby ich unikania

3. Odpowiedzialnos$¢ przedsiebiorcy za dokumenty i dane
4. Konsekwencje organizacyjne i finansowe w przypadku btedéw przedsiebiorcy
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